ESAME DI STATO 2009-2010
Indicazioni per la stesura della relazione finale dl docente

| docenti delle classi quinte sono pregati di segle seguenti indicazioni per la stesura della
relazione finale, al fine di facilitarne l'assemdppo nel documento di classe ed evitare gli
inconvenienti ed i ritardi riscontrati lo scorsanan

Poiché ildocumento finale dovra avere un’unica formattazione € opportuno seguire alcune

semplici indicazioni:

FORMATTAZIONE

formato caratterefimes New Roman
interlinea:singola (Formato — Paragrafo)

Rienkri e spaziatura | Distribuzione testo |

Generale

Allineamento: m Livella struttura: ICDrpu:- del testo j
Rienkri

& sinistra: IEI cr 5" Speciale: Rienktra di;

& destra; IEI il ﬂ I{nessunn} j I ﬂ
Spaziakura

Prima: I':' pE 5 Inketlinea: Yalore:

Dopo: IIII pp = ISingDIa j I =

[T Mon aggiungere spazio bra paragrafi dello 20 skile

anteprima '

Tabulazioni. .. | Ok I Annulla

L




testo giustificato

esempio:
paragrafilL NOVECENTO maiuscolo, dimensione 12, grassetto
sotto paragrafill romanzo del Novecento minuscolo, dimensione 12, grassetto
testo del paragrafdetture in antologia.... minuscolo, dimensione 11
titolo opere:La madelein minuscolo, corsivo, dimensione 11
elenchi puntati: minuscolo, dimensione 11

- vocel

- voce 2

- voce 3

elenchi numeratiminuscolo, dimensione 11

1. vocel

2. voce 2

3. voce 3
oppure

a. vocel

b. voce 2

c. voce 3

Nella stesura € importante_non usargabelle e, soprattuttoon applicare a titoli,
sottotitoli e paragrafi lo stile Titolol, TitoloZjtolo3

—, —_— | E— —

A4 Tikolo 1+ Times |+ Times New Roman -1z - B A4 Mormale + Giuskil + Times Mew Roman - 12 -

\no A

51

Seguendo le indicazioni, dovrebb@mparireNormale + Giustificato



SALVATAGGIO

L’assemblaggio delle relazioni viene fatto dsindowsXP.

SALVARE SEMPRE IN FORMATO rtf affinché il documenti fatto con qualsiasi versiahe
Word, col Mac o con I'Open Source possa essengaapen I’ WindowsXP.

Salvain; |4j relazione j @ -4 d 24 ii  SkrumentiT

e
Documenti
recenki

Ceskbop

(4

Documenti

Risorse del
computer

‘:1);’ - relazione, doc Salva
e

: =
Risorse ditete  Ting file: Bl e e |E| annula
F.

Pagina Web (*.htm; * html)
Pagina wWeb (filkraka) (*.btm; *, html)
Modelo di documento (*,d

iRich Texk Format *, rEF
Testo normale (¥, kb
Word 97-2003 & 6.0/95 - RTF {*.dac) #

B |




