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Indicazioni per la stesura della relazione finale del docente 

 
 
 
I docenti delle classi quinte sono pregati di seguire le seguenti indicazioni per la stesura della 
relazione finale, al fine di facilitarne l’assemblaggio nel documento di classe ed evitare gli 
inconvenienti ed i ritardi riscontrati lo scorso anno.  
Poiché il documento finale dovrà avere un’unica formattazione, è opportuno seguire alcune 
semplici indicazioni: 
 
 

FORMATTAZIONE 
 
formato carattere: Times New Roman 
interlinea: singola  (Formato – Paragrafo) 
 

 



 
testo giustificato 
 
esempio: 
 
paragrafi: IL NOVECENTO    maiuscolo, dimensione 12, grassetto 
sotto paragrafi: Il romanzo del Novecento  minuscolo, dimensione 12, grassetto 
testo del paragrafo: Letture in antologia….   minuscolo, dimensione  11 
titolo opere: La madelein    minuscolo, corsivo, dimensione  11 
elenchi puntati:       minuscolo, dimensione  11 

- voce 1 
- voce 2 
- voce 3 

elenchi numerati: minuscolo, dimensione  11 
 

1. voce 1 
2. voce 2 
3. voce 3 

oppure 
a. voce 1 
b. voce 2 
c. voce 3 

 
 
 
Nella stesura è importante non usare tabelle e, soprattutto non applicare a titoli, 
sottotitoli e paragrafi lo stile Titolo1, Titolo2, Titolo3  
 
 

 

Seguendo le indicazioni, dovrebbe comparire Normale + Giustificato 
 



 
SALVATAGGIO 

 
L’assemblaggio delle relazioni viene fatto con WindowsXP. 

SALVARE SEMPRE IN  FORMATO  .rtf  affinché il documenti fatto con qualsiasi versione di 
Word,  col Mac o con l’Open Source possa essere aperto con l’ WindowsXP. 
 

 
 
 


