
(ATTENZIONE) 
Non modificare le impostazioni e i formati di visualizzazione predefinite se non espressamente 
richieste, pena l’esclusione dalla Gara) 
 
Gara MULTI LEVEL  WORD 
Formattare il testo assegnato secondo le specifiche di formattazione riportate di seguito. 
 

1. Margini: superiore e inferiore 2,5 cm; destro e sinistro 2 cm 
Layout pagina: intestazione e piè di pagina diversi per pari e dispari; distanza dal bordo di 
1,2 cm 

2. Testo: carattere Tahoma; dimensione 12; colore blu scuro; spaziatura espansa 1,2 punti; 
allineamento giustificato; spaziatura prima 4 pt; spaziatura dopo 8 pt; non sillabati 

3. “Mondo Virtuale“: Comic Sans MS; dimensione 20pt; grassetto corsivo; maiuscoletto; 
colore Rosso scuro; allineamento centrato; rientro destro 6 cm;  

4. “Le regole principali“: Comic Sans MS; dimensione 14pt; grassetto;colore Rosso; 
allineamento centrato; spaziatura prima 8pt; spaziatura dopo 25pt; rientro destro 6 cm 

5. Inserire un bordo intorno ai due paragrafi iniziali: tipo riquadro, stile linea doppia; 
colore Blu, spessore 1 ½  pt; distanza dal testo 4pt in tutte le direzioni 

6. Inserire la forma Esplosione 2: altezza 3cm; larghezza 5cm; layout davanti al 
testo;posizione assoluta orizzontale a sinistra di colonna di 12cm, verticale sotto paragrafo di 
-3cm; due colori arancione e blu, sfumatura dal centro variante due. 

7. Paragrafi 3, 4, 6 e 8: rientro prima riga 0,5cm; interlinea  multipla 1,2cm 
8. Paragrafi 5, 7, 9, 10 e 11: elenco puntato; punto elenco personalizzato simbolo Windings2 

codice carattere 164; posizione punto elenco rientrato di 0,5cm; posizione testo tabulazione 
da 1,1cm rientro di 0,5 cm; mantenere assieme le righe nella distribuzione del testo 

9. Intestazione pagina dispari “Gara Multilevel Word”; Arial Black; Dimensione 10; 
colore Verde; allineato al centro 

10. Numerazione di pagina: piè di pagina; allineata a destra ; formato numeri romani 
11. Trasforma i paragrafi da 13 a 17 in tabella: 3 colonne e 5 righe adattate al contenuto; 

stile tabella colori 3; allineamento centrato; disposizione nessuna; margini celle superiore e 
inferiore 0,15, destro e sinistro 0.2; bordo riquadro, colore rosso, linea doppia, 3 punti 

12. Nell’ultimo paragrafo “Commenti:……”: crea un nuovo stile chiamato ‘Multilevel’; tipo 
paragrafo basato su ‘normale’; carattere Algerian, dimensione 10pt, corsivo sottolineato, 
colore rosso; allineato a sinistra, rientro sinistro 1cm, spaziatura prima 6pt dopo 12pt; 
assegnare al tasto di scelta rapida Ctrl+Alt+Maiusc+M , salvando le modifiche al documento 
corrente; esegui il comando di scelta rapida 

13. Registrare una nuova Macro “Multilevel”, assegnata al comando da tastiera 
Ctrl+Alt+M e memorizzata nel documento in uso, che contenga le seguenti azioni: 
cursore ad inizio pagina + cursore giù + cursore giù + cursore inizio riga + selezione riga + 
copia + posizione cusore a fine documento + ritorno a capo + incolla 

14. Inserire una nota di chiusura “word Multilevel” nella parola “tabella” contenuta nel 
paragrafo prima della tabella creata, con le seguenti caratteristiche: fine documento; 
formato numero cifre; numerazione che ricominci ad ogni sezione 

15. Creare una voce di glossario chiamata “Mlt” che contenga interamente il quarto 
paragrafo. 


